O KASICA

KASICA UPUTE

Kasica — povezano bankarstvo

Povezano bankarstvo povezuje Kasicu s vaSom bankom. Stanja i promet
poslovnih racuna vidite izravno u Kasici, bez ulaska u internetsko bankarstvo i
bez preuzimanja izvoda. Za svaku uplatu Kasica prema pozivu na broj
prepoznaje koji je ra¢un ili ponuda plac¢en, a uplatu moze i automatski
evidentirati kao naplatu. Modul je uklju¢en u Napredni paket, a nalazi se u

izborniku Moduli.
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Kasica — Povezano bankarstvo — upute za koristenje - v1.0 - 1



1 Prije povezivanja

Za povezivanje banke potrebno je:

e Napredni paket — u ostalim paketima stavka Povezano bankarstvo u izborniku je siva, s oznakom
»,Dostupno u Naprednom paketu”.

e Administrator poslovnog subjekta — banku povezuje i vezu prekida samo administrator. Povezano
knjigovodstvo (vanjski suradnik) modul vidi, ali ne moZe povezati banku.

e Podriana banka — popis banaka nalazi se na https://ais.eposlovanje.hr/banks.

e Pristup internetskom bankarstvu poslovnog racuna, jer pristup Kasici odobravate na stranici banke.

Napomena Podatke iz banke dohvaca informacijski posrednik ePoslovanje (Pondi d.o.0.). Pristup sluzi
samo za Citanje stanja i prometa — Kasica ne moZze izvrsiti nikakvo plac¢anje niti promijeniti podatke u
banci.

2 Povezivanje banke

Modul se otvara u izborniku Moduli - Povezano bankarstvo.

1. U kartici Povezite banku pronadite svoju banku (polje PretraZi banke) i kliknite na nju.
2. U dijalogu Povezivanje banke piSe koliko dana vrijedi pristup za tu banku. Kliknite Nastavi.

3. U novoj kartici preglednika otvara se stranica banke. Prijavite se kao inace i odobrite pristup

racunima.

4. Dok ¢ekate, Kasica prikazuje status Ceka potvrdu. Kad u banci zavrsite, stranica u Kasici se sama
osvjezi. Ako ste zatvorili stranicu banke, kliknite Otvori stranicu banke, a za ru¢nu provjeru Provijeri
status. Gumbom Odustani ponistavate zahtjev.

5. Nakon odobrenja veza je Aktivna, a Kasica odmah dohvati sve odobrene racune, njihova stanja i
promet do 90 dana unatrag.
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Napomena Poslovni subjekt ima jednu vezu s bankom, a kroz nju se dohvacaju svi racuni koje ste u

banci odobrili.

3 Status veze i obnova pristupa

Uz naziv banke prikazan je status veze i datum do kojeg pristup vrijedi:

e Ceka potvrdu — pristup jo$ nije odobren u banci.

e Aktivna — Kasica redovito dohvaca stanja i promet.

e Pauzirana — dohvat je zaustavljen jer subjekt viSe nema Napredni paket. Ako se paket ne obnovi u
7 dana, veza se prekida.

o Istekla — istekao je pristup koji je odobrila banka; stanja i promet se ne osvjezavaju dok ga ne
obnovite.

Banka pristup odobrava na ograniceno vrijeme, naj¢e$ce 90 dana. 14 dana prije isteka administrator
vidi upozorenje na vrhu aplikacije i na poc€etnoj stranici, a u modulu se pojavljuje gumb Obnovi pristup.
Obnova ide istim koracima kao povezivanje, uz potvrdu u banci.

Napomena Nakon obnove promet se nastavlja dohvacati od zadnjeg dohvata, pa u prometu nema
praznine. Ve¢ dohvaceni promet ostaje u Kasici i kad veza istekne ili se prekine.
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4 Stanja racuna i promet

Kasica stanja i promet dohvaéa sama, svaki dan u 9:30, 12:00, 16:45 i 18:30. Za svaki racun prikazana je
kartica s IBAN-om, stanjem i vremenom zadnjeg aZuriranja. U tablici Promet moZete filtrirati po:

e Racun — pojedini racun ili Svi racuni (ako ih imate vise)
e Razdoblje — od / do
e Smjer — Sve, Uplate ili Isplate

e Pretraga — opis, naziv, IBAN ili poziv na broj

Stupci tablice su Datum, Platitelj / primatelj, Opis, Poziv na broj, Iznos i Dokument.

Povezano bankarstvo

x Raiffeisen Bank Corporate

2904585 EUR

Pramet

Napomena Stavke koje banka jos nije proknjizila oznacene su s ,,u obradi”. Uplata od danas pojavljuje
se nakon sljedeéeg dohvata.
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5 Povezivanje uplata s racunima i ponudama

U stupcu Dokument Kasica za svaku uplatu prema pozivu na broj pokazuje koji je rac¢un ili ponuda
placen, uz provjeru oznake dokumenta u opisu, iznosa i platitelja. Prijelazom misa preko gumba vidite o
kojem je dokumentu rijec i po ¢emu odgovara.

e Dodaj uplatu — za nenaplaceni racun. Otvara se evidencija naplate s ve¢ upisanim iznosom,
datumom knjiZzenja, nac¢inom placanja (transakcijski) i napomenom s nazivom platitelja. Provjerite
podatke i kliknite Dodaj.

e lzradira€un — kupac je platio po ponudi. Otvara se blagajna s racunom izradenim iz ponude i ve¢
upisanim pla¢enim iznosom (polje PLACENO).

e N dokumenta — uplati odgovara vise dokumenata; iz izbornika Odaberite dokument odaberite
pravi.

e Povezano — uplata je veé evidentirana (oznaka ,, automatski” znaci da ju je povezala noéna obrada).
Plaéen znaci da je rac¢un vec u cijelosti placen.

Napomena Prepoznavanje radi kad kupac plati s pozivom na broj s vaseg racuna ili ponude (npr. iz
barkoda za plac¢anje). Ponude imaju poziv na broj s nastavkom -20, kako se ne bi mijesale s racunom
istog broja. Ako je ukljué¢eno slanje elzvjesStaja o naplati, naplata se prijavljuje kao i kod ru¢nog unosa.

6 Automatsko povezivanje uplata

U Postavke -> Postavke racuna administrator moze ukljuciti opciju Automatski povezi uplate iz banke
(vidljiva kad je banka povezana).
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Kad je opcija ukljucena, Kasica svaku vecer u 23:00 uplate koje jednoznacno odgovaraju nenaplacenom
racunu (poziv na broj te iznos, oznaka racuna ili platitelj) sama doda kao uplatu i, ako je uklju¢eno slanje
elzvjestaja, prijavi naplatu.

e Obraduje se samo promet nakon ukljucivanja opcije.
e Uplata se doda samo kad postoji to¢no jedan odgovarajuci racun i kad nije vecéa od preostalog
iznosa (djelomicna uplata je u redu).

Napomena Ponude, preplate, uplate koje odgovaraju na viSe ra¢una i uplate koje ste vec¢ upisali ru¢no
ostaju za ruc¢no povezivanje u modulu.

7 Bankovni racuni na pocetnoj stranici

Kad je banka povezana, administrator na pocetnoj stranici vidi karticu Bankovni racuni: stanje svakog
racuna, ovomjesecne uplate i isplate (samo proknjizeno) te zadnjih pet transakcija s istim gumbima kao
u modulu. Poveznica Sav promet vodi u modul. Uz karticu je graf Bankovne uplate i isplate po
mjesecima.
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8 Prekid veze i Cesta pitanja

Prekid veze. Gumb Prekini vezu administratoru je dostupan mjesec dana nakon povezivanja (do tada je
onemogucen, a na prijelaz misa piSe od kada je moguc). Nakon prekida Kasica vise ne dohvacda stanja ni
promet, a ve¢ dohvaceni promet ostaje u Kasici.

Ne vidim danasnju uplatu. Promet se osvjezava u 9:30, 12:00, 16:45 i 18:30, pa se uplata pojavljuje
nakon sljedeéeg dohvata. Neke banke uplatu najprije prikazuju kao ,,u obradi”.

Moja banka nije na popisu. Popis podrzanih banaka odrZava ePoslovanje:
https://ais.eposlovanje.hr/banks.

Sto ako istekne Napredni paket? Dohvat se pauzira, a nakon 7 dana bez obnove paketa veza s bankom

se prekida. Dohvaéeni promet ostaje u Kasici.

Ukoliko primijetite da su u nekim dijelovima upute netocne ili manjkave, javite nam na info@kasica.hr
kako bismo ih aZurirali.
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